



办理建设工程安全备案、质量注册和竣工验收备案所需提供资料：

一、建设工程安全备案
　　（一）施工单位办理建设工程安全备案应提交以下资料：

1. 中标通知书   2. 施工合同   3. 生产许可证

4. 三类人员资格证、安全培训、考核合格证

5. 施工单位安全防护、文明施工措施费用使用计划

6. 安全专项施工方案及报审

7. 施工机械进场计划（塔吊、物料提升机、外用电梯的型号、数量）
8. 施工进度计划
9. 施工现场总平面布置图
10.株洲市建设局人口与计划生育工作综合治理目标管理责任书
（二）施工单位办理建设工程安全备案不需再提交以下资料：

1. 安全施工措施

2. 临时设施规划方案和已搭建情况

3. 施工现场安全防护设施计划。

二、建设工程开工安全生产条件审查
（一）建设单位应提交以下资料：

1. 建设单位工程管理人员名册

2. 质量安全生产分析报告

3. 安全生产、文明施工措施费用单列及支付计划

4. 安全生产、文明施工措施费用按规定预付凭证

5. 勘察单位、设计单位对质量、安全施工提出的要求和建议报告

6. 施工现场及毗邻区域内供水、排水、供电、供气、供燃、广播电视等地下、地上管线资料、地质勘察报告

7. 监理合同及监理单位资质证书、工程项目总监及专业监理人员配备情况、资质证书及人员到位情况
8. 工程项目监理规划和监理实施细则

9. 监理单位对有关质量安全生产管理资料的审查核查情况

（二）施工单位办理开工安全生产条件审查及安全备案应提交以下资料：

1. 开工生产条件技术评价报告

2. 项目安全生产保障体系及三类人员的配备及有效证件上岗、到位情况

3. 建筑施工意外伤害保险凭证

（三）施工单位办理开工安全生产条件审查及安全备案不需再提交以下资料：

1. 施工图审查报告

2. 监理单位对有关质量安全生产管理资料的审查核查情况

3. 项目质量安全生产目标责任状   4. 检测试验单位合同   5. 现场质量管理制度

6. 施工技术标准   7. 工程质量检验制度   8. 专项及阶段安全评定制度

9. 施工组织设计   10.专项施工方案即审批    11.安全生产承诺书及责任状
12.安全生产许可证

13.商品混凝土供应合同

三、建设工程质量注册

（一）建设单位办理质量注册应提交以下资料：

1. 工程规划许可证   2.施工图审查合格书   3. 工程中标通知书

4. 工程施工承包合同   5. 工程委托监理合同   6. 建设单位项目负责人任命书

7. 施工单位项目经理任命书   8. 监理单位项目总监任命书

（二）建设单位办理质量注册不需再提交以下资料：

1. 勘察、设计、监理、施工单位资质证书复印件

2. 工程施工图纸    3. 各方责任主体单位工程质量安全责任状。

四、建设工程竣工验收备案

（一）建设单位办理房屋建筑工程竣工验收备案应提交以下资料：

1. 目录    2. 工程款结算协议书   3. 劳保基金足额缴纳证明

4. 建设工程竣工档案验收合格意见书    5. 建设工程竣工验收备案表

6. 工程质量监督报告   7. 消防验收合格意见书

8. 建设工程规划许可证正本复印件   9. 建筑工程施工许可证正本复印件

10.环保部门出具的认可文件或者准许使用文件

11.施工图设计文件审查合格书12.工程勘察质量检查报告13.工程设计质量检查报告

14.工程质量安全评估报告15.工程竣工验收报告

16.单位（子单位）工程质量竣工验收记录    17.建筑工程质量保修书

18.住宅工程需提交：住宅质量保证书、住宅使用说明书

（二）建设单位办理房屋建筑工程竣工验收备案不需再提交以下资料：

1. 工程概况、建筑物相片   2. 办理竣工验收备案委托书
3. 各方责任主体单位质量安全永久性责任书    4. 安全生产等级证书

5. 勘察、设计、施工、监理单位资质证书正副本复印件

6. 工程竣工验收方案7. 建筑工程地基与基础分部工程质量验收报告

8. 建筑工程主体分部工程质量验收报告

9. 建筑工程使用功能分部工程质量验收报告

10.单位（子单位）工程质量控制资料核查记录

11.单位（子单位）工程质量安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录

12.单位（子单位）工程观感质量检查记录    13.竣工验收会签表

（三）建设单位办理市政基础设施竣工备案应提交以下资料：
1. 目录   2. 工程款结算协议书   3. 劳保基金足额缴纳证明

4. 建设工程竣工档案验收合格意见书   5. 建设工程竣工验收备案表

6. 工程质量监督报告7. 消防验收合格意见书   8. 建设工程规划许可证正本复印件

9. 建筑工程施工许可证正本复印件   10.环保部门出具的认可文件或者准许使用文件

11.施工图设计文件审查合格书   12.工程勘察质量检查报告   13.工程设计质量检查报告

14.工程质量安全评估报告   15.市政基础设施工程功能性检测报告

16.市政工程竣工验收证书   17.市政基础设施工程质量保修书

（四）建设单位办理市政基础设施工程竣工验收备案不需再提交以下资料：

1.工程概况   2.办理竣工验收备案委托书   3.各方责任主体单位质量安全永久性责任书

4.安全生产等级证书    5.勘察、设计、施工、监理单位资质证书正副本复印件

6.市政工程关键部位（工序）质量验收报告    7.市政单位工程质量综合评分表

8.市政道路（桥梁、排水工程）外观评分表    9.竣工验收会签表
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建设工程安全备案:
　　施工单位用资料：

1. 中标通知书  
 2. 施工合同   
3. 生产许可证

4. 三类人员资格证、安全培训、考核合格证

5. 施工单位安全防护、文明施工措施费用使用计划

6. 安全专项施工方案及报审

7. 施工机械进场计划（塔吊、物料提升机、外用电梯的型号、数量）
8. 施工进度计划
9. 施工现场总平面布置图
10.株洲市建设局人口与计划生育工作综合治理目标管理责任书
目   录

建设工程开工安全生产条件审查:

（一）建设单位用资料：

1. 建设单位工程管理人员名册

2. 质量安全生产分析报告

3. 安全生产、文明施工措施费用单列及支付计划

4. 安全生产、文明施工措施费用按规定预付凭证

5. 勘察单位、设计单位对质量、安全施工提出的要求和建议报告

6. 施工现场及毗邻区域内供水、排水、供电、供气、供燃、广播电视等地下、地上管线资料、地质勘察报告

7. 监理合同及监理单位资质证书、工程项目总监及专业监理人员配备情况、资质证书及人员到位情况
8. 工程项目监理规划和监理实施细则

9. 监理单位对有关质量安全生产管理资料的审查核查情况

（二）施工单位用资料：

1. 开工生产条件技术评价报告

2. 项目安全生产保障体系及三类人员的配备及有效证件上岗、到位情况

3. 建筑施工意外伤害保险凭证
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建设工程质量注册:

建设单位用资料：

1. 工程规划许可证  

 2.施工图审查合格书  

 3. 工程中标通知书

4. 工程施工承包合同 

  5. 工程委托监理合同   

6. 建设单位项目负责人任命书

7. 施工单位项目经理任命书 

  8. 监理单位项目总监任命书

建设工程竣工验收备案:
建设单位办理房屋建筑工程竣工验收备案应提交以下资料：

1. 目录    
2. 工程款结算协议书   
3. 劳保基金足额缴纳证明

4. 建设工程竣工档案验收合格意见书    
5. 建设工程竣工验收备案表

6. 工程质量监督报告  
7. 消防验收合格意见书

8. 建设工程规划许可证正本复印件   
9. 建筑工程施工许可证正本复印件

10.环保部门出具的认可文件或者准许使用文件

11.施工图设计文件审查合格书12.工程勘察质量检查报告13.工程设计质量检查报告

14.工程质量安全评估报告15.工程竣工验收报告

16.单位（子单位）工程质量竣工验收记录    
17.建筑工程质量保修书

18.住宅工程需提交：住宅质量保证书、住宅使用说明书


